SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG ‘ '
ILA - INSTITUTO DE LETRAS E ARTES -

PORTARIA ILA/FURG N° 6, DE 21 DE SETEMBRO DE 2023

Dispde sobre os procedimentos para solicitagdes de
afastamento e auxilio-viagem.

A DIRETORA DO INSTITUTO DE LETRAS E ARTES DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO
GRANDE - FURG, no uso das atribuicdes que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da
Universidade, bem como o Regimento Geral do Instituto de Letras e Artes e considerando a necessidade de
sistematizar os procedimentos de solicitagdo de afastamento e auxilio-viagem,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria visa a dar orientagdes, no ambito da unidade, quanto aos procedimentos para
solicitacdes de afastamentos e auxilio-viagem.

Art. 2° Os afastamentos serdo concedidos somente para participagdo em atividades docentes, eventos
académicos ou capacitacao.

Paréagrafo tinico. O servidor s6 podera efetivar seu afastamento apos ter o pedido deferido pela unidade.

Art. 3° Conforme decisdo do Conselho do ILA, sera concedido um auxilio-viagem por servidor/ano, de
acordo com a distribui¢do or¢amentaria da unidade.

Art. 4° As solicitagdes de afastamento no pais e auxilio-viagem deverdo ser feitas no sistema FURG, aba
“Solicitagdes — ILA — Afastamentos”.

§ 1° As solicitagdes que nao envolvam auxilio financeiro deverao ser feitas com, no minimo, dez dias de
antecedéncia.

§ 2° As solicitagdes que envolvam auxilio financeiro deverdo ser feitas com, pelo menos, 25 dias de
antecedéncia.

§ 3° As solicitagdes de afastamento e auxilio-viagem estardo sujeitas a disponibilidade or¢camentaria da
unidade e deverdo obedecer aos seguintes critérios:

I - a concessdo de afastamento com auxilio-viagem fica subordinada a apresentacdo de carta de aceite. No
caso de cursos de formacao ou capacitacdo, o servidor tera direito ao afastamento se a formagdo for de
interesse da unidade;

IT - ndo havera auxilio para pagamento de inscricao em eventos;

III - ndo haverd pagamento de didrias ou passagens quando o servidor for convidado a participar de
atividades académicas promovidas por outras instituicdes de ensino;

IV - os recursos para deslocamento ficam restritos a passagens rodoviarias no Estado (RS);

V - a solicitagdo devera ser acompanhada do planejamento de reposi¢do ou de atendimento das atividades
nao executadas no periodo do afastamento;

VI - no retorno, o servidor apresentara relatorio e/ou comprovante de participagao; e



VII - serdo permitidos no maximo dois afastamentos por semestre para cada docente. Casos excepcionais
serdo analisados pela Direcao.

Art. 5° As solicitagdes de afastamento para fora do pais deverdo seguir as orientacdes da PROGEP
localizadas no manual de procedimentos disponivel no link

https://progep.furg.br/bin/procedimento/index.php?id procedimento=324.
Art. 6° Casos ndo contemplados nesta Portaria serdo analisados pela Dire¢do da unidade.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor a partir desta data, revogando a Ordem de Servigo n° 02/2019.

Elaine Nogueira da Silva

Diretora do Instituto de Letras e Artes

Documento assinado eletronicamente por Elaine Nogueira da Silva, Diretora, em 29/09/2023, as
11:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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Referéncia: Caso responda este documento Portaria Normativa, indicar o Processo n® 23116.016839/2023-62 SEIn® 0115510
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